Née en 1993

62000 Arras

3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2206231331

Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2014 : Bac +2
BTS Assistant de Gestion PME PMI

Expériences professionnelles

01/2021 - 12/2021 :

Assistante Ressources Humaines chez La Vie Active Arras sur Arras

Gestion des contrats de travail de I'Association (environ 4000 salariés), gestion des recrutements, gestion des
reconnaissances de la qualité de travailleur handicapé.

06/2020 - 01/2021 :

Assistante d'Agence chez Mce Picardie

Suivi des chantiers et de la facturation, gestion des formations, gestion des pointages, élaboration des
synthéses de paie, gestion administrative de I'agence.

07/2019 - 03/2020 :

Chargée Administrative RH chez Alliance Emploi

Gestion administrative du personnel, gestion des mouvements du personnel, gestion des paies, gestion des
recrutements, accueil sécurité des nouveaux arrivants.

06/2018 - 06/2019 :

Assistante RH - Formation - Sécurité chez Psa Retail Amiens sur Amiens

Suivi administratif : pointages d'heures, arréts maladie, formation, congés, gestion des bons de commande,
facturation clients, factures fournisseurs.

01/2017 - 05/2018 :

Gestionnaire des bases de données - Appui Administratif chez Enedis

Reporting des données de géolocalisation et alimentation des outils internes, suivi de la planification des
opérations de raccordement au réseau, gestion de la relance des impayés.

11/2015 - 01/2017 :

Assistante Administrative

Diverses missions d'intérim et CDD dans le cadre de remplacements et d'accroissement d'activité chez
Lhotellier, Engie, SPIE, Lyovel ou la CCI.



Logiciels

Pack Office, AS 400, Crm

Permis

Permis B
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