Née en Décembre 1989
59330 Hautmont
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2206271700

Assistante de manager / assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2012 : Bac +3 a UVHC sur Valenciennes
Licence Professionnelle de Management Opérationnel des Petites et Moyennes Organisations et
Entrepreneuriat

2011 : Bac +2 a Notre[IDamel1de[1Grace sur Maubeuge
BTS Assistante de Manager

2009 : Diplébme sur Lille
Fac de biologie (développement des populations)

2007 : Bac a Notre[IDame(]de[1Grace sur Maubeuge
Baccalauréat série S spécialité Sciences de la Vie et de la Terre

Expériences professionnelles

2011 -2012 :
Assistante administrative chez Bureaux Du Grand Hotel De Valenciennes sur Valenciennes

2009 - 2011 :
Assistante au service HSQE (Hygiéne Sécurité Qualité Environnement) chez Société Myriad sur Louvroil

2009 :
Secrétaire chez Boite Intérim Temis sur Jeumont

2008 - 2009 :
Vacataire chez Trésorerie Municipale De Maubeuge sur Maubeuge

06/2005 - 2005 :
Stage dans une agence d'architecture sur Ferriérellalgrande

Langues

Francgais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Sage

Atouts et compétences




Assistante de Manager/Assistante administrative/Secrétaire

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Cinéma, musique, animaux, cuisine, sports extrémes
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