Née en 1980

80131 Framerville-rainecourt
0 a 1 an d'expérience

Réf : 2206281422

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2002 : Bac +2 a SITA NORD sur Valenciennes
BTS Assistante de Direction en alternance

1998 : Bac
BACCALAUREAT STT (Sciences Techniques Tertiaires)

Expériences professionnelles

2007 acejour:
Assistante Commerciale chez Regene Suez sur Dompierre

2005 - 2007 :
Assistante d'Exploitation chez Sita Nord sur Cambrai

2004 - 2005 :
Assistante d'Exploitation chez Sita Nord sur Le Cateau

1999 - 2004 :
Assistante service RH chez Sita Nord sur Valenciennes

Langues

Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office, Sage

Atouts et compétences

O0Facturation fournisseurs / Facturation clients

[00Partie RH : pointages du personnel, contrats de travail, courriers divers...
[1Gestion commerciale : prise de commande client, organisation des transports...
0 0OSuivi budget / inventaire

Permis

Permis B
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