
Sandra P. - Née en 1970
93400 Saint-ouen
22 ans d'expérience
Réf : 2207070855

Assistante de gestion et comptabilite

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

1990 : Bac +2
BTS Comptable Option Gestion

1990 : Diplôme
1er 2ème et 3ème degré de comptabilité

1990 : Diplôme
Logiciel SYBEL et TELBAC (télétransmission
Aux normes Interbancaires ETEBAC)

1990 : Diplôme
Parcours Chef Comptable 5 modules
(Préparer et Établir les comptes Annuels,
Organiser les comptes annuels, déterminer et calculer le résultat fiscal.+ consolidation +norme IFRS)

1989 : Bac
BAC Gestion comptabilité

1988 : BEP
BEP Professionnel ACC

Expériences professionnelles

2005 - 2012 :
Comptable chez Ste Dutheil (pme Du Btp) sur Paris
Gestion de la comptabilité tiers (fournisseurs/Client)
??Gestion de la trésorerie (Virement + RAB +
Tableau des mouvements de trésorerie)
??Gestion des cautions
??Gestion des retenues de garantie
??Traitement et suivi des Indicateurs financiers
??Gestion de la TVA (OD + cadrage)
??Clôture mensuel et annuel + control
??Traitement des Notes de frais/IK
??Suivi des honoraires (avocats +huissiers)
??Suivi des assurances
??Gestion de l'intérim (contrat + factures)
??Suivi analytique mensuel
??Participation à la préparation du Bilan
(Justifications des comptes, tableau d'immo, CCA, FNP…)
??Secrétariat diverses



2002 - 2005 :
Comptable chez Magasin Leclerc (hypermarché) sur Pantin
Gestion de la comptabilité tiers fournisseurs.
??Gestion de la trésorerie
??Gestion des impayés
??Analyse du CA annuel et mensuel
??traitement des inventaires (stock)

2000 - 2002 :
Comptable chez Ste Protegys Group (courtier En Assurance) sur Paris

1999 - 2000 :
Comptable chez Ste Hp Turbo (sous-traitant Pour Turbo Véhicule) sur Toulouse

1992 - 1999 :
Secrétaire comptable chez Ste Ciep (pme Fabricant Et Négociant En Manufacture De Caoutchouc) sur Chelles

1989 - 1992 :
Secrétaire comptable chez Sarl Dupouy (cabinet De Géomètre Expert) sur Paris

Langues

Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Sage, Multi Devis

Atouts et compétences

? Gestion de la comptabilité générale
? Gestion de la comptabilité Tiers
? Gestion de la trésorerie

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Cinéma, lecture, sport
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