Assistante De Gestion Et Comptabilite

93400 Saint-Ouen - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2207070855

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

1990 — Bac +2

BTS Comptable Option Gestion

1990 — Dipléme

ler 2éme et 3éme degré de comptabilité

1990 — Dipléme

Logiciel SYBEL et TELBAC (télétransmission
Aux normes Interbancaires ETEBAC)

1990 — Dipléme

Parcours Chef Comptable 5 modules

(Préparer et Etablir les comptes Annuels,
Organiser les comptes annuels, déterminer et calculer le résultat fiscal.+ consolidation +norme IFRS)

1989 — Bac

BAC Gestion comptabilité
1988 — BEP

BEP Professionnel ACC

Expériences professionnelles

2005 - 2012 — Comptable

Gestion de la comptabilité tiers (fournisseurs/Client)

0vo Gestion de la trésorerie (Virement + RAB +
Tableau des mouvements de trésorerie)

ovo Gestion des cautions

Ovd Gestion des retenues de garantie

ovo Traitement et suivi des Indicateurs financiers

dvd Gestion de la TVA (OD + cadrage)

dva Cléture mensuel et annuel + control

ovad Traitement des Notes de frais/IK

Ovad Suivi des honoraires (avocats +huissiers)

Ovo Suivi des assurances

Ovo Gestion de l'intérim (contrat + factures)

dvad Suivi analytigue mensuel

Ovo Participation a la préparation du Bilan

(Justifications des comptes, tableau d'immo, CCA, FNP...)

Ovo Secrétariat diverses

2002 - 2005 — Comptable

Gestion de la comptabilité tiers fournisseurs.
ovd Gestion de la trésorerie

Ovd Gestion des impayés

ovd Analyse du CA annuel et mensuel

dva traitement des inventaires (stock)

2000 - 2002 — Comptable

1999 - 2000 — Comptable

1992 - 1999 — Secrétaire comptable



1989 - 1992 — Secrétaire comptable

Langues
Espagnol (scolaire)

Compétences

dv Gestion de la comptabilité générale
dv Gestion de la comptabilité Tiers
ov Gestion de la trésorerie

Logiciels
Pack Office, Ciel, Sage, Multi Devis

Permis
Permis B

Loisirs

Cinéma, lecture, sport

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



