Assistante De Gestion Spécialise Dans Le Btp

Né(e) en 1988 - 31800 Labarthe-Riviere - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2207131127

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier

Secteur : Administration et juridique

Formations

2009 — Bac +2 — GRETA du Comminges de Saint Gaudens
Formation qualifiante niveau BTS assistante de gestion PME/PMI
2007 — Bac Pro

Baccalauréat professionnel comptabilité avec mention Assez Bien
2005 — BEP

BEP Comptabilité

Expériences professionnelles

2009 - a ce jour — Responsable administratif
2008 - 2022 — Assistante Comptable

2006 - 2006 — Assistante Comptable

2006 - 2006 — Assistante Comptable

2006 - 2006 — Assistante Comptable
06/2004 - 2004 — Assistante Comptable

Langues
Francais (courant)

Compétences

Administratif

oo — E—6 F-04 FW2 F+76-W'2 1& VC2 1&6fg&WO0

+"FVO &FR WB O6¢F VR FW2 66¢G ats de sous - traitant

*'VW7F-04 FW2 se+~FW2 FR g ais

6 —6—-R FW2 apports journaliers

" 67VV-A N-I— t6ee— VR WB €ysique, registre des appels et visites, filtrage
6 —6—R WB vW7F-04 GR 6+W' ier papier et électronique

*&V61TWE&61TR 1&—ae ormations sur papier et sur web

"6/ 76VOVcB WB &61—"age de documents

Comptabilité/Gestion

«s*¢rification et pointage des factures clients et fournisseurs, facturation

~ce—/E &+ ation de tableaux de bord de suivi clients, relances clients

6 —6—R FW2 —7 itures comptables courantes

*'VW7F-0a FR /£ G.—6+&W ie : gestion des échéanciers, rapprochements bancaires
*"N-6/ ation de TVA

*"V/E &+ ation de bulletins de paie, gestion des intérimaires

Organisation / Assistance

"+&v aee—6W" FW2 &W .—6V¢F F-6¢2 vec différentes structures ou différents services
oo /£ &—f—6 F—04 FW2 N&6TW2 660x A£—

" 76—7F @&@6R W .12 FR OW2 7W — ieurs hiérarchiques



Bureautique / Informatique
"0 —G ise d'outils informatique et navigation internet
"fEOV—6-VA 7 -6—f— VR W, V¢cG&W ises du batiment

Logiciels
Pack Office

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



