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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
2009 — Bac +2 — centre de formation Vincent de Paul, Avignon Courtine
BTS Assistante de Direction
2007 — Bac Pro — lycée Victor Hugo
BAC PRO métier du secrétariat
2005 — BEP — lycée Victor Hugo
BEP métier du secrétariat

Expériences professionnelles
2010 - 2010 — Assistante de Direction CDD
2010 - à ce jour — Adjoint Administratif CDD
2007 - 2009 — Assistante de Direction

Langues
Français (courant)

Compétences
-”�67VV–Â��€ysique et téléphonique
-”`rappe et mise en page
-•7V—f’�WB�Ö—6R���¦÷W"�FW2�F÷76–W'0
-”vW7F–öâ�FW2��Æ�ææ–æw2�
-•� ise de notes, rapports
-”÷&v�æ—6�F–öâ�FR�N—�Æ�6VÖVçG0
-•.–6W�F–öâÂ�G aitement et envoi du courrier
-•.–6W�F–öâ�WB�`érification des commandes
-”Væ6�G&VÖVçB�FR�7F�v–�—&W0
-”vW7F–öâ��vVæF��&W7�öç6� le
-”÷&v�æ—6�F–öâ�FR�.—Væ–öç0
-•.–F�7F–öâ�WB�F–fgW6–öâ�FW2�æ÷FW2��R��W'6öææVÂ���������������������������������������������������
-”Ö—6R���¦÷W"�I&–çG anet
-”vW7F–öâ�FW2�6öàventions professionnelles
-”vW7F–öâ�FW2�6÷W' iers bureautiques
-•�.—�� ation des Assemblées Générales
-•7V—f’�6÷W' iers adhérents
-”7.–�F–öâ�WB�7V—f’�FW2�F÷76–W'0

Permis
Permis B



Loisirs
Cinéma, Voyages, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


