
Née en 1990
- -
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2207271425

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2022 : Diplôme à École internationale supérieure de transports et logistique sur La Plaine Saint Denis
Responsable d'une unité de transports de marchandises

2013 : Bac +4 à Faculté d'administration et échanges Paris XII sur Créteil
Maîtrise de Ressources Humaines

Expériences professionnelles

03/2019 à ce jour :
Assistante SAV chez Serfa (portes Automatique) sur Choisy-le-roi
- Gestion des commandes clients, dépannages, marquages au sol
- Organisation des maintenances préventives, des contrôles réglementaires
- Facturation, litiges
- Remontées statistiques

2018 - 2019 :
Assistante de gestion & ADV chez Showrooms Seh-halimi Et Jacob Delafon (groupe Orfiv) sur Paris
- Commandes fournisseurs, suivi des délais
- Livraisons France / International
- Gestion des stocks, de la caisse
- Suivi comptable

2017 - 2017 :
Administrative officer chez Pom Alliance Llc (société D'import/export De Fruits Et Légumes)
- Gestion des transports (maritimes, aériens, terrestres) et de la douane

2015 - 2016 :
Assistante de direction chez Société Pro-tek-iso (société De Travaux D'isolation Phonique, Thermique Et
Protection Incendie) sur Deuil-la-barre
- Assister et seconder le directeur de la société dans toutes ses missions

2014 - 2014 :
Assistante d'exploitation chez Société Stem'o (société De Facility Management, Domaine De Gestion Des Parcs
Immobiliers) sur Boulogne Billancourt
- Multi-technique CFO/CFA, CVC-D



2008 - 2013 :
Responsable administrative et transport chez Groupe Game France (société De Jeux Vidéos)
Effectif 1000 employés
Gestion du transport de marchandises, 200 magasins (dont 1 en Corse) et 3 entrepôts.
Missions : Organisation de la politique des transports du groupe filiale France
Modes Express, messagerie, affrètement, tournées dédiées.
Gestion des livraisons et retours de marchandises à destination des magasins, site
web, fournisseurs (Europe). Respect des délais, sécurité des produits, réduction des
coûts d'acheminent

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Sage, Gmao

Atouts et compétences

Transport
Logistique
Multi technique
Bâtiment
Import/export
Comptabilité
RH
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