
Assistante Polyvalente
- -  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2207271425

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
2022 — Diplôme — E0�6öÆR�–çFW nationale supe0� ieure de transports et logistique
Responsable d’une unite0��FR�G ansports de marchandises
2013 — Bac +4 — Faculte0��I&�FÖ–æ—7G ation et e0�6†�ævW2��aris XII
Mai0'G ise de Ressources Humaines

Expériences professionnelles
03/2019 - à ce jour — Assistante SAV
- Gestion des commandes clients, dépannages, marquages au sol
- Organisation des maintenances pre0�`entives, des contro0&ÆW2�&S�glementaires
- Facturation, litiges
- Remonte0�W2�7F�F—7F—�VW0
2018 - 2019 — Assistante de gestion & ADV
- Commandes fournisseurs, suivi des de0�Æ�—0
- Livraisons France / International
- Gestion des stocks, de la caisse
- Suivi comptable
2017 - 2017 — Administrative officer
- Gestion des transports (maritimes, ae0� iens, terrestres) et de la douane
2015 - 2016 — Assistante de direction
- Assister et seconder le directeur de la socie0�FS� dans toutes ses missions
2014 - 2014 — Assistante d'exploitation
- Multi-technique CFO/CFA, CVC-D
2008 - 2013 — Responsable administrative et transport
Effectif 1000 employe0�0
Gestion du transport de marchandises, 200 magasins (dont 1 en Corse) et 3 entrepo0'G0.
Missions : Organisation de la politique des transports du groupe filiale France
Modes Express, messagerie, affre0�FVÖVçBÂ�F÷W ne0�W2�FS�die0�W0.
Gestion des livraisons et retours de marchandises a0��FW7F–æ�F–öâ�FW2�Ö�v�6–ç0, site
web, fournisseurs (Europe). Respect des de0�Æ�—0, se0�7W ite0��FW2��&öGV—G0, re0�GV7F–öâ�FW0
cou0'G2�I&�6†VÖ–æVç@

Langues
Français (courant)

Compétences
Transport
Logistique
Multi technique
Ba0'F–ÖVç@
Import/export
Comptabilite0�



RH

Logiciels
Pack Office, Ciel, Sage, Gmao

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


