Assistante Travaux Moex-mo

- - - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2207280734

Objectif

Assistante travaux expérimentée mon parcours m'a amené a maitriser 'ensemble de mes taches
quotidiennes. Mes compétences apportent un appui administratif technique et opérationnel complet

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

1992 — Bac +2
BTS ASSISTANTE DE DIRECTION

Expériences professionnelles

2017 - 2017 — ASSISTANTE TRAVAUX

Rédaction des contrats sous-traitant, Préparation des demandes d’agrément, Rédaction des DC4,
Etablissement des situations, Saisi des OS, Réalisation PV de Levé de réserves. Création de bon de
commande.

Demande de caution bancaire. Elaboration de DGD, Suivi des chantiers en cours

2013 - 2016 — ASSISTANTE TRAVAUX

Pilotage budgétaire facturation SAP, Suivi des dossiers sous-traitants,
Gestion des ouvertures sous tranches (VRD), Réalisation des DT-DICT
Planification des prestataires sur chantier.

2002 - 2012 — ASSISTANTE TRAVAUX

Réalisation et envoi des situations travaux, Préparations des demandes d’agrément. Vérification PPSPS,
Gestion opérationnelle sur chantier. Installation de base de vie chantier

1996 - 2002 — ASSISTANTE PROJET

Collaboration et suivi dans les taches liées a la conduite du projet
Relais opérationnel auprées des prestataires, Participation a la phase de conception du projet

Langues
Francais (courant)

Compétences
ASSISTANTE TRAVAUX MOEX-MO

Logiciels
Pack Office, Sap, Navibat

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



