
Cheyenne A. - Née en 1999
91480 Quincy-sous-sénart
3 ans d'expérience
Réf : 2208011415

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2020 : Bac +2 à AUREÏS FORMATION sur Paris
BTS Comptabilité Gestion

2018 : Bac +2 à IUT d'EVRY sur Bretigny-sur-orge
DUT : Gestion des Entreprises et des Administrations

2017 : Bac à L ycée Rosa Parks sur Montgeron
Baccalauréat STMG : Gestion Finance

Expériences professionnelles

02/2022 - 03/2022 :
Assistante comptable chez Institut Curie sur Paris
Rapprochement Bancaire
Lettrage
Déclaration TVA

10/2021 - 01/2022 :
Comptable recouvrement / Recette chez Rmn Grand Palais sur Paris
Relance client : Suivi et envoi
Validations fiches clientes et factures clients
Encaissements des chèques clients
Traitement des réclamations clients

2018 - 2021 :
Assistante comptable chez Sma Sa sur Paris
Service comptable frais généraux et notes de frais :
Réception des documents comptables
Saisie des factures et notes de frais
OD Excel
Analyse des comptes et indicateurs

2018 - 2018 :
Aide comptable chez Entreprise Les Mousquetaires sur Bondoufle
Saisie des factures et des encaissements
Saisie des provisions
Pointage des comptes sociaux
Rapprochements bancaire



Saisie des intercos

2017 - 2017 :
Assistante Administrative chez Les Mousquetaires sur Montrouge
Service Flux Logistique : Réalisation d'un organigramme répertoriant toutes les applications du service logistique

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, EBP, Sage

Atouts et compétences

Service comptable frais généraux et notes de frais :
Réception des documents comptables
Saisie des factures et notes de frais
OD Excel
Analyse des comptes et indicateurs
Rapprochement Bancaire
Lettrage
Déclaration TVA

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Danse : Modern Jazz, Hiphop Passion pour la mode (stylisme)
Voyages : Canada (Montréal) ; Angleterre(Londres) ; Côte D'ivoire (Abidjan) Italie (Rome, Milan, Venise, Desenzano
Del Garda) Espagne(Barcelone)
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