Née en 2001

62740 Fouquiéres-lés-lens
0 a 1 an d'expérience

Réf : 2208121449

Candidate a un cdi

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

09/2022 : Bac +3 a UFA Saint Paul
Licence Générale Commerce, Vente, Marketing option Distribution et Logistique

12/2021 : Bac +2 a Lycée Gaston Berger
BTS Banque Conseillere de Clientele

12/2019 : Bac a Lycée Saint Paul
Baccalauréat Section STMG Mercatique

Expériences professionnelles

09/2021 - 09/2022 :

Assistante Commerciale chez Artémis Group sur Noyelles-sous-lens

Mise en place de la veille et du suivi des appels d'offre sur les marchés publics, gestion et suivi des documents
légaux clients et sous-traitants, gestion des devis et des propositions commerciales, simulations chiffrages
humains et matériels, préparation et suivi des RDV annuelles, mise a jour du logiciel des temps (Cométe), saisie
des informations commerciales au sein du CRM, facturation (Codial), bons de commandes, export Excel,
mailing, relances fournisseurs et suivi des documents administratifs sous-traitants.

09/2019 - 09/2021 :

Chargée d'accueil chez Société Générale sur Lille

Gestion de I'accueil en totale autonomie, réalisation de toute opération courante, rebonds commerciaux, prise en
charge des clients et des appels téléphoniques, gestion des boites mails des conseillers absents, traitement des
objections, conformité, KYC.

07/2019 - 09/2021 :

Chargée d'accueil chez Bnp Paribas Et Cic Nord-ouest sur Cysoing

Tenue du guichet, gestion de I'accueil téléphonique, traitement de toute demande client, mise a jour
systématique de la conformité des dossiers clients dans le cadre du KYC.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant), Chinois (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Logiciels

Pack Office



Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Membre des Scouts et Guides de France, Réalisation d’un projet solidaire a Mayotte en lien avec I'environnement,
Voyage Culturelle en Chine, Pékin et Cheng Du
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