Née en 1992

57140 Woippy

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2208180703

Chargée d'assistance

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2015 : Bac +3 a Université de Lorraine
Licence INFORMATION-COMMUNICATION

12/2012 : Bac +2 a Institut de commerce (ICOSUP)
BTS Management des unités commerciales

Expériences professionnelles

12/2021 - 04/2022 :

Chargée d'assistance paie chez Sage sur Metz

Répondre aux sollicitations des clients par téléphone afin de leur apporter une assistance suite aux
dysfonctionnements ou erreurs liées a I'utilisation du logiciel de paie Génération Expert.

10/2021 - 12/2021 :

Hoétesse d'accueil standardiste chez Pénélope Agence sur Metz

Accueillir et vérifier I'identité de chaque visiteur, gérer les communications, répondre aux demandes des
visiteurs, réceptionner les courriers et les colis.

10/2020 - 10/2021 :

Agent administratif et instructeur chez Docapost Applicam

Traitement de dossiers de demande de subvention pour des travaux de rénovation énergétique, contrdle des
piéces justificatives.

03/2017 - 09/2020 :

Chargée d'animation chez Association Du Coté Des Loisirs

Gestion d'équipe et logistique, accueil des parents et des enfants, mise en place d'activités, planification et
évaluation des projets d'activités socio-éducatives.

Logiciels

Pack Office

Centres d'intéréts

Musique, Cuisine, Organisation d’événements, Vie associative
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