Né en 1997

95590 Presles

3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2208180940

Secrétaire administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

01/2019 - 12/2022 :

Agent administratif, militaire du rang chez Armée De L'air - Ministére Des Armées

Gestion d'une centaine de dossiers par jour, établissement de recherches, vérification des documents
d'information, rédaction de courriers et e-mails, amélioration de I'efficacité administrative.

01/2017 - 12/2019 :
Maitre d'hotel chez Marina De Bercy sur Paris
Organisation et service d'événements, mise en place de la salle, réception des marchandises, embarquement et

débarquement des clients.

01/2015 - 12/2016 :
Assistante clientéle chez Impressions Carcy sur Nanterre
Gestion d'un portefeuille client, création de cartes de visites, suivi de livraison et gestion des litiges.

Centres d'intéréts

Membre de I'association pour la sauvegarde et la réhabilitation du Chateau de Brie-Comte-Robert, « Les Amis du
Vieux Chateau »
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