
Amina K. - Née en 1975
91220 Brétigny-sur-orge
24 ans d'expérience
Réf : 2208181219

Assistante commerciale/chargee de clientele

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans les Services commerciaux.

Formations

1997 : Bac +2 à Lycée Albert Einstein sur Ste Geneviève Des Bois
BTS Commerce International

1994 : Bac à Lycée JP Timbaud sur Brétigny Sur Orge
Baccalauréat A2

Expériences professionnelles

2007 à ce jour :
ASSISTANTE COMMERCIALE chez Chomette Favor sur Grigny

2002 - 2005 :
TECHNICIENNE BACK OFFICE chez Societe Generale sur La Défense Paris

2000 - 2001 :
CHARGEE DE PREVENTION/PAIEMENT chez Fnac Direct sur Aubervilliers

1999 - 2000 :
CHARGEE DE CLIENTELE chez Fnac Direct sur Aubervilliers

1999 - 1999 :
ASSISTANTE COMMERCIALE chez Avery Dennison sur Chilly Mazarin

1999 - 1999 :
ASSISTANTE COMMERCIALE chez Ade sur Chilly Mazarin

1995 - 1997 :
Missions Commerciales et stages à l'Etranger, Maroc

Langues

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : avancé), Arabe (Oral : notions / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit :
avancé), Italien (Oral : notions / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

MARCHES PUBLICS
-Recherche de dossiers d’Appels d’offres (Doubletrade, Klekoon)
-Montage de dossiers d’Appels d’offres :
- Codification et tarification



- Gestion des Candidatures et Offres - Envoi des dossiers par courrier ou voie dématérialisée
-Gestion des fiches techniques et des échantillons
-Suivi des marchés (Notification - Reconduction)
BACK OFFICE BANQUE
- Gestion et émission de titres sur le marché primaire
- Paiement des commissions
- Gestion et suivi des crédits à l’Export (Crédits Acheteurs et financiers) sur les pays d’Amérique Latine et
d’Afrique du Nord
- Etude de documents pour les décaissements (utilisations)
- Appel en fonds confrères pour les dossiers Chef de File
- Gestion du financement (emprunts auprès de la salle des marchés, décaissements)
- Mise en place et suivi des dossiers de remboursement
ADMINISTRATIF
- Gestion et suivi de commandes en France et à l’étranger 
- Gestion et suivi des litiges
- Contrôle et gestion du risque
- Tenue d’un standard et conseil aux clients
COMMERCIAL
- Etude de marché
- Recherche de distributeurs et de Partenaires Commerciaux
- Prospection téléphonique

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyages , Musique, natation, jogging
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