Assistante polyvalente

28240 VAUPILLON - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 2208191141

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2006 — Bac +2 — Lycée Fulbert

BTS Management des Unités Commerciales
12/2003 — Bac — Lycée Fulbert
Baccalauréat option STT

Expériences professionnelles

03/2011 - 03/2012 — Secrétaire polyvalente
Accuell téléphonique des clients, devis, facturation
01/2010 - 12/2011 — Télévendeuse

Prise de contact avec des prospects, ventes de produits de différentes gammes (Euromillions, Maison Baron
Philippe de Rothschild)

01/2008 - 12/2009 — Vendeuse en prét a porter

Conseils, tenue de caisse, gestion et suivi des réclamations clients, agencement de rayons
01/2007 - 12/2008 — Préparatrice de documents

Archivage de documents

12/2006 - 12/2006 — Factrice

Tri et livraisons des colis

Langues

Francais (maternelle), Anglais (courant)

Atouts

Adaptabilité, Organisation, Autonomie, Polyvalence, Synthése, Rédaction, Communication

Permis
Permis B

Loisirs

Tennis, Squash, Equitation, Course a pied, Voyages : Canada (1 an), Etats-Unis, Antilles, Angleterre,
Allemagne, Egypte, Italie, Mode (suivi des tendances et courants), Expositions photographiques

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



