
Gestionnaire de paie
69100 VILLEURBANNE  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2208221456

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac
BAC ST2S (sciences sanitaire et sociales)
Bac +2
Titre de Gestionnaire de Paie

Expériences professionnelles
01/2022 - 03/2022 — Gestionnaire de paie intermédiaire
Gestion des entrées et des départs de l’entreprise : contrats, DPAE, solde de tout compte, déclaration et 
suivi des absences, saisie et contrôle des éléments variables, saisie et contrôle des bulletins de salaires, 
déclarations auprès des organismes sociaux.
10/2019 - 12/2021 — Gestionnaire de paie junior
Gestion des entrées et des départs de l’entreprise : contrats, DPAE, solde de tout compte, saisie des 
salariés dans le SIRH, déclaration et suivi des absences, saisie et contrôle des éléments variables, gestion 
et contrôle des notes de frais.
09/2017 - 06/2018 — Gestionnaire clients
Enregistrer les fiches clients dans le logiciel et actualiser les données, assurer l’enregistrement et le suivi 
administratif du contrat, contrôler la bonne exécution de la facturation.
07/2017 - 08/2017 — Opératrice de saisie
Gérer / saisir les demandes de 1% logement.
01/2017 - 06/2017 — Adjointe administrative
Assurer le suivi des salariés, fiabilisation des données SIRH, renseigner des tableaux de bords selon les 
instructions reçues.
12/2014 - 12/2016 — Assistante administrative militaire
Accueillir et conseiller les administrés, assurer le suivi des salariés, suivre l’intégration des nouveaux 
salariés.

Atouts
Gestion des contrats de travail, Suivi des visites médicales, Gestion et suivi des absences, Déclaration 
auprès des Organismes sociaux, Saisie et contrôle des bulletins de salaires, Logiciels : Sage, Silae, Gestion 
de l’accueil et du standard téléphonique, Conception et actualisation des documents internes, Gestion et 
création de bases données (Excel), Maîtrise du Pack Office

Logiciels
Pack Office

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 



sur pmebtp.com.


