Né en Aolt 1986

62144 Carency

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2208240938

Assistant administratif rh et paie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans I'"Administration et juridique.

Formations

02/2021 : a AFPA Arras
Gestionnaire de Paie

06/2017 : Bac +2
DUT GEA

12/2014 :
Premiére année de Médecine

07/2011 :
DAEU B

Expériences professionnelles

03/2022 - 03/2022 :

Boucher chez Boucherie Haultcoeur sur Gouy-en-artois

Aide a la préparation des plats, préparation des viandes et charcuteries, épluchage des Iégumes, plonge,
nettoyage des locaux, gestion des bons de livraisons, factures et avoirs, gestion et saisie des prix unitaires.

08/2021 - 11/2021 :

Gestionnaire Santé Prévoyance chez Aesio Mutuelle sur Arras

Saisie des factures, gestion des indus des adhérents et établissements de santé, rédaction de courriers et
lettres de rappel, classement, archivage.

11/2020 - 01/2021 :

Assistant Chargé de Recrutement chez Empreintt sur Liévin

Sourcing sur le site de Péle Emploi, participation aux phases d'entretien, inscription et établissement du dossier
intérimaire.

08/2017 - 08/2018 :
Opérateur de Saisie chez Arvato sur Vendin-le-vieil
Saisie et contrdle des attestations Péle Emploi.

05/2016 - 02/2017 :

Assistant Ressources Humaines chez Mairie D'angres sur Angres

Participation a I'élaboration de plan de formation, rédaction des contrats de travail et des avenants, participation
a la paie, gestion des congés et des arréts de travail, archivage et classement des documents.



02/2016 - 04/2016 :
Ouvrier Intérimaire chez Francaise De Mécanique sur Douvin
Manutention, contréle de pieces moteur.

09/2008 - 09/2010 :
Facteur chez La Poste sur Maroeuil
Distribution du courriers et des colis.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Atouts et compétences

ASSISTANT RESSOURCES HUMAINES/ASSISTANT CHARGE DE RECRUTEMENT/GESTIONNAIRE SANTE
PREVOYANCE/GESTIONNAIRE DE PAIE

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Cuisine, Patisserie, Musique, Randonnée, Badminton


http://www.tcpdf.org

