Rayan B. - Né en 2001
78380 Bougival

1 an d'expérience
Réf : 2208251134

Assistant administratif / assistant ressources humaines / gestionnaire
de paie / comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2022 : Bac +2
BTS Comptabilité et Gestion

2021 : Bac Pro a Lycée Corneille La Celle sur St Cloud
Bac Pro Gestion et Administration

-Acquisition du dipléme junior du Parlement Européen
-Obtention du baccalauréat avec mention assez bien

Expériences professionnelles

09/2021 - 06/2022 :

Apprenti Comptable chez Ab Consulting

Saisie et comptabilisation de ventes et factures de clients, saisie des banques, lettrage, déclaration de TVA,
saisie d'immobilisation, conseils clients

08/2021 - 09/2021 :
Employé Polyvalent chez Burger King
Préparation des commandes, tenue de caisses, chef de services

07/2021 - 08/2021 :
Facteur chez La Poste
Chargé de ftrier et de distribuer les colis et courriers du jours en gérant la tournée

02/2021 - 03/2021 :

Assistant Administratif chez Face Yvelines

Revue des emplois du temps de chaque adhérent, organisation de chaque activité, prospection chez plusieurs
fournisseurs de t-shirt personnalisé

09/2020 - 10/2020 :

Assistant Ressources Humaines chez La Poste

Suivi administratif du personnel de différents secteurs, mises a jours des procédures administratifs et sociales (
fiche de paie, congés...)

11/2019 - 12/2019 :
Assistant Gestionnaire de paie chez La Poste



Collecte des éléments nécessaires a I'élaboration des paies, de I'édition des bulletins de salaires, des
déclarations sociales et des relations avec les caisses de retraite

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Sage

Atouts et compétences

Gestion et Administration/Assistant Administratif/Assistant Ressources Humaines/Gestionnaire de paie/Comptable

Centres d'intéréts

- Voyager

- L'entreprenariat

- Le football

- La boxe

- La musculation

- Acquérir de nouvelles compétences dans des domaines différents
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