
Collaboratrice comptable
91220 Brétigny-sur-Orge  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2208270805

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2018 — Bac +2 — EFC
Gestionnaire de paie niveau III
12/2018 — Bac +2 — IFOCOP
Diplômé de Comptable niveau III
12/2013 — DAEU B
Baccalauréat S
12/1999 — Bac — Lycée Geoffroy St Hilaire
BEP-BAC Comptabilité

Expériences professionnelles
01/2017 - 12/2018 — Stagiaire Comptable
Maîtrise des normes et procédures comptables, connaissance du régime fiscal et social du droit d’auteur, 
réception des factures de droits forfaitaires, codification et saisie informatique des demandes de règlements, 
numérisation et indexation des factures réceptionnées.
01/2015 - 12/2017 — Assistante administrative
Gestion des dossiers administratifs, transmission des éléments au service.
01/2013 - 12/2015 — Assistante de direction
Gestion des stocks et inventaires, coordination des différents intervenants publics, responsabilité de la 
Direction sur le fonctionnement et l'analyse de gestion administrative, tenue des dossiers du personnel.
01/2012 - 12/2012 — Employée
Collecte et enregistrement des éléments nécessaires au traitement de la paie des intérimaires, contrôle des 
commandes, ainsi que l'enregistrement de devis et suivi de factures.
01/2009 - 12/2010 — Agent de flux et de comptage
Indexation et établissement de l'état des pointages d'affluence transport pour les statistiques nationales.
01/2006 - 12/2007 — Agent administrative comptable
Traitement des factures, des suivies et relances impayés, vérification des documents comptables et 
traitement d’informations comptables courantes, élaboration des tableaux de recette/dépense, le bilan et 
compte de résultat avec l'expert-comptable.
01/2003 - 12/2006 — Agent territorial, Auxiliaire puéricultrice, animatrice jeune enfant, adolescent

Atouts
Traitement des opérations courantes, Etablissement d'une situation mensuelle, Réalisation des travaux de 
clôture et de fin d'exercice, Paie, Informatique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


