Aide administrative

78960 Voisins-le-Bretonneux - 0 a 1 an d'expérience - Réf. 2208290844

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2022 — Bac — Lycée Général et Technologique de Villaroy

Terminale STMG Option Ressource Humaine et Communication - Anglais en enseignement technique
06/2019 — College Jean Francois Champollion

Dipldme National du Brevet

Expériences professionnelles

12/2020 - a ce jour — Bénévole

Bénévole sur de nombreuses compétitions de judo et de gymnastique artistique. Tenir une buvette. Aide
logistique. Gestes du premier secours.

01/2019 - 12/2019 — Aide administrative
Classement de documents, devis et factures. Accompagnement rendez-vous comptable.
12/2018 - 12/2018 — Stage découverte

Stage dans le domaine de l'architecture d'intérieur. Assistanat aux différents ateliers de loisirs créatifs et
prise de mesures chez des particuliers.

12/2018 - 12/2020 — Etudiant en BTS Comptabilité et Gestion

Formation en alternance, 2 jours école / 3 jours entreprise.

01/2017 - 12/2017 — Bénévole

Accompagnement des judokas sur le centre de la compétition. Aides aux organisateurs.

Langues

Espagnol (courant), Anglais (courant)

Atouts

Utilisation du pack office, Créativité, Esprit d'équipe, Autonomie

Logiciels
Pack Office

Permis

Permis B

Loisirs

Gymnastique artistique : 13 ans en compétition, Musculation, Voyages : Londres, Barcelone, Irlande

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



