
Assistante d'agence
57310 GUÉNANGE  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2208301306

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2022 — Bac +2 — Campus La Salle
BTS Assurance Culture professionnelle et suivi du client, Développement commercial et conduite 
d’entretien, Gestion des sinistres, Accueil en situation de sinistre, Communication digitale.
06/2020 — Bac +2 — Lycée Rosa Parks
BTS Support à l'Action Managériale Collaboration à la gestion des ressources humaines, culture 
économique, juridique et managériale.
06/2019 — Bac — Institut Notre Dame de la Providence
Bac Pro Gestion Administration Gestion, administration, économie et droit.
06/2016 — Collège René Cassin
Brevet national des collèges

Expériences professionnelles
09/2021 - 08/2022 — Collaboratrice d'agence
05/2021 - 06/2021 — Stagiaire collaboratrice d'agence de courtage
11/2018 - 12/2018 — Stagiaire
Services comptabilité, commercial et administratif.
05/2018 - 06/2018 — Stagiaire
Accueil physique et téléphonique.
11/2017 - 12/2017 — Stagiaire
Assistance administrative et financière, secrétariat.
05/2017 - 06/2017 — Stagiaire
Secrétariat, administration et comptabilité.
01/2017 - 01/2017 — Stagiaire
Secrétariat.

Langues
Français (maternelle), Anglais (notions), Allemand (notions)

Atouts
Gestion relationnelle, Gestion administrative, Développement commercial, Gestion de sinistre, Word, Excel, 
Power Point, Publisher, Google Drive, Cerise Pro, Google Form, Google Agenda, Outlook, Certification PIX

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


