
Né en 1984
75018 Paris
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2209121546

Assistant de gestion / gestionnaire de facturation

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2007 : Diplôme
Personnel Complémentaire de Bord
Stewart : Aigle Azur
Stage au sol : Air France, aéroport Roissy CDG

2007 : Diplôme à Association Jérémy
formation PNC: Obtention du CSS. Stewart

2006 : Diplôme
Chéquier langue: Cours d'anglais

2006 : Diplôme à Liverpool Culture Company
Conseil et orientation

2004 : Bac +2
BTS assistant de gestion PME-PMI.

2002 : Bac +2
DEUG - AES - Paris II 1ere année

2001 : Bac
BAC - ES - Spécialité économie

Expériences professionnelles

2011 - 2011 :
ASSISTANT DE GESTION / GESTIONNAIRE DE FACTURATION chez Taj Société D'avocats : Département
Prix De Transfert
- Tableau de synthèse de production d'honoraires, de frais, de production.
- Saisi et suivi des factures fournisseurs.
- Création et suivi des factures clients.
- Relance factures impayées.
- Création électronique des projets.
- Contacts récurent avec les collaborateurs des bureaux étrangers, la comptabilité client…

2007 - 2011 :
ASSISTANT DE GESTION / GESTIONNAIRE chez Tns Sofres : Institut D'études Marketing Et D'opinion
International
- Contrôle qualité des enquêtes.-Transmission quotas.
- Contrôle des litiges.-Transmission résultats.



- Participation au développement des études.

Gestionnaire de bureau
- Responsable terrain d'une soixantaine d'enquêteur.-Gestion des résultats.
- Contrôles poussés qualité-Gestion des quotas…

Responsable d'étude online
- Responsable évolution des terrains online.-Chargé vérification faisabilité des études.
- Vérification et transmission des éléments des études.
- Surveillance et anticipation de l'évolution des terrains.
- Détection et intervention sur erreurs et retards-Validation des factures.

Assistant de gestion
- Création et gestion des fichiers enquêteurs.-Création fiches de payes enquêteurs.
- Intermédiaire de paye

2002 - 2004 :
ASSISTANT DE GESTION POLYVALENT chez Althaïr Mégalithes: Plate-forme De Bijouterie, Fournisseur Et
Société De Conseil

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

ASSISTANT DE GESTION / GESTIONNAIRE DE FACTURATION

Permis

Permis B
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