Née en 1978

93600 Aulnay-sous-bois
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2209271159

Assistante technique / dessinateur projeteur

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Architecture.

Formations

2011 : Dipldme a Centre de formation AFBB sur Paris
Assistante technique

2004 : Dipldbme a AFPA sur Champs Sur Marne
Formation sur logiciel AUTOCAD

2001 : Bac +5 a Université de Tlemcen, Algerie

Dipléme d'Ingénieur d'Etat en Génie Civil

Sujet de PFE

Etude de l'interaction pont-véhicule par la méthode des splines bandes finies

Expériences professionnelles

2010 - 2011 :
Assistante technique chez Cabinet D'architecture Bertaud/ancel

2010:
Dessinateur projeteur en BTP chez Bureau D'Etude Artitude

2005 - 2007 :
Professeur en soutien scolaire Niveau primaire, collége et lycée

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, AutoCAD

Atouts et compétences

Techniques :

JJMontage des Dossiers de Permis de Construire (PC),

[1JMontage des Dossiers de Consultation des Entreprises (DCE),

[1[1Préparation du rapport d’analyse des offres,

[1[1Rédaction des Cahiers des Clauses Techniques Particulieres (CCTP) en lots séparés,
UJRédaction et saisie des mémoires techniques,

[[0Mise en forme des Comptes-Rendus (CR),



D ORédaction des Ordres de Services (OS),

Administratives :

DOGestion des dossiers des appels d’offres,

[101Création et saisie de tableaux de bord, de graphiques, et d’organigrammes,
[00Gestion de I'agenda,

[JGestion des appels téléphoniques,

[10Classement et archivage des documents administratifs et techniques

Permis

Permis B
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