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Secrétaire commerciale / vendeuse

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans les Services commerciaux.

Formations

2020 : Bac +2
BTS Management des unités commerciales (MUC)

2018 : Bac
Baccalauréat Science et technologie du management et de la gestion (STMG)
Admise mention bien

Expériences professionnelles

04/2022 - 2022 :
Formation en tant que secrétaire commerciale chez But
Gestion des entrées et sorties marchandises, traitement du courrier et des mails, gestion des avoirs
fournisseurs, commandes fournisseurs directes

08/2020 à ce jour :
Vendeuse petit électroménager chez But sur Saint Maximin
Vente, gestion des commandes clients, gestion des stocks, gestion des commandes internet, inventaires

2019 - 2020 :
Stagiaire chez Axa sur Creil
Archivage des dossiers obsolètes, accueil téléphonique et physique, envoie du courrier, rédaction de mail, prise
de rendez vous

2018 - 2019 :
Stagiaire chez Darty sur Saint-maximin
Vente, encaissement des clients en carte bancaire, relevé de prix chez les concurrents, mise en rayon,
préparation d'une soirée VIP

2018 - 2018 :
Employée libre Service chez Leclerc sur Pont Sainte Maxence
Mise en rayon, tenue de rayon, gestion des DLC, gestion des commandes

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)



Atouts et compétences

Ventes
Outils bureautiques
gestion des stocks
accueil téléphonique et physique
Commandes

Permis

Permis B
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