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Assistant administratif

Objectifs

Faire différentes missions pour m'enrichir  car je suis débutante dans le métier.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2022 :

2022 : Bac Pro à Avenir Formation Conseil sur Cholet (49)

Langues

Français (Oral :  / Ecrit : )

Logiciels

Pack Office, Proginov, Ciel

Atouts et compétences

J'ai réalisé des tableaux de bord sur le logiciel EXCEL ,j'ai fais de la rédaction de courriers sur Word et réalisé du
publipostage ,du classement et archivage de documents.

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

La lecture  la marche  et l'informatique
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