
Sévériné B. - Née en 1975
85140 La Merlatière
25 ans d'expérience
Réf : 2210181334

Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans l'Administration et juridique.

Formations

2021 : Diplôme à Croix-Rouge française - Vendée sur La Roche-sur-yon
PSE1 - Premiers Secours en Équipe de niveau 1.

1996 : Diplôme à FACC sur Challans
Formation hôtesse d'accueil 

1994 : Bac à Chambre des métiers sur Ile D'yeu
Baccalauréat professionnel Bureautique B - Comptabilité et gestion administrative

1993 : BEP à Chambre des métiers sur Ile D'yeu
BEP ESAC - Employé des Services Administratifs et Commerciaux

1992 : BEP à Lycée Valère Mathé sur Olonne-sur-mer
BEP ACC - Administration Commerciale et Comptable

Expériences professionnelles

2021 à ce jour :
Médiatrice de Lutte Anti Covid-19 - CDD 14 mois chez Croix-rouge Française sur La Roche-sur-yon
Dépistage et administratif vaccination
Secrétariat et administratif prise de rendez-vous Doctolib

2021 - 2021 :
Trésorière et Secouriste bénévole chez Croix-rouge Française sur Les Sables D'olonne

2009 - 2020 :
Secrétaire bénévole chez Les P'tites Bouilles -association D'assistantes Maternelles sur Essarts En Bocage
Organisation de manifestations et évènements

2006 - 2020 :
Assistante maternelle à domicile - Indépendante sur La Merlatière
Accompagnement de 22 enfants
Apprentissage conduisant à l'autonomie
Aide à la gestion administrative des employeurs

1996 - 2001 :
Secrétaire comptable polyvalente chez Agence Immobilière Les Manoirs - Noirmoutier
Accueil Gérance et location saisonnière Vente immobilière Comptabilité



Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Accueil du public physique et téléphonique
Comptabilité et facturation
Gestion de stocks
Secrétariat
Maîtrise des outils numériques
Maîtrise de suites bureautiques (Office, LibreOffice)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Musique, cuisine
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