Comptable

42740 La Terrasse-sur-Dorlay - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2210201205

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2009 — Bac +2 — Lycée Jean MONNET
BTS Comptabilité et Gestion des Organisations
06/2007 — Bac — Lycée de BEAUREGARD
Baccalauréat Professionnel Comptabilité
06/2005 — CAP — Lycée Pierre DESGRANGES
BEP Métiers de la Comptabilité

06/2003 — College Jacques PREVERT

Brevet des colleges

Expériences professionnelles

11/2010 - 12/2010 — Assistante Administration des Ventes et Commerciale

Responsable de la facturation clients, gestion des lignes téléphoniques, traitement des réclamations clients
et fournisseurs, collaboration avec la comptabilité en Espagne, etc.

07/2009 - 11/2010 — Employée administrative

Traitement des réclamations fournisseurs, saisies de factures, gestion des demandes téléphoniques des
fournisseurs.

05/2008 - 06/2008 — Stagiaire en comptabilité

Saisie comptables, révision des comptes, élaboration de documents fiscaux.
06/2007 - 08/2007 — Employée administrative

Gestion des demandes clients, réception d'appels sur une plate-forme téléphonique.
03/2007 - 03/2007 — Stagiaire en comptabilité

Enregistrements comptables, accueil téléphonique, déclarations fiscales.
11/2006 - 12/2006 — Stagiaire en comptabilité

Enregistrements comptables, déclarations fiscales, préparatif du bilan.
06/2006 - 06/2006 — Stagiaire en comptabilité

Enregistrements comptables, déclarations fiscales, étude d’achats.

01/2006 - 01/2006 — Stagiaire en comptabilité

Enregistrements comptables, déclarations fiscales, secrétariat.

06/2004 - 06/2004 — Stagiaire en comptabilité

Enregistrements comptables, tenue du cahier des recettes.

Atouts

Comptabilité, Administration des Ventes, Gestion des contrats, Facturation, Gestion des réclamations, Saisie
comptable, Gestion des devis, Gestion des litiges, Maitrise des logiciels de comptabilité

Logiciels
Pack Office, AS 400, Quadratus



Permis

Permis A
Loisirs
Moto, Natation

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



