Assistante de gestion en comptabilité

7750 Chelles - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2210211323

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2017 — Centre linguistique pour étrangers

Formation d'apprentissage de la langue italienne

12/2015 — Bac +5 — Ecole Nationale de Commerce et Gestion

Master 2 en Ingénierie Fiscale, Comptable, et Financiere

06/2012 — Bac +3 — Faculté des sciences économiques, juridiques, et sociales
Licence en économie et gestion

06/2009 — Lycée Imam Malik

Baccalauréat en science économique

Expériences professionnelles

10/2021 - 12/2021 — Assistante de gestion en comptabilité

Tenue de la comptabilité d'un portefeuille clients. Etablissement des déclarations fiscales (CFE, IS, IR, TVA,
etc.)

11/2018 - 03/2021 — Traductrice

Traductrice pour les personnes étrangeres, aide pour toutes les démarches administratives (Arabe-italien).
10/2017 - 06/2018 — Enseignante

Enseigner les bases de la langue arabe pour les débutants et les enfants.

05/2014 - 08/2016 — Responsable service approvisionnement

Négocier les achats avec chaque fournisseur, définir les conditions de commande, livraison, paiement,
établir un contrat d'achat.

05/2013 - 04/2014 — Assistante Commerciale

Répondre a toutes les demandes internes et externes relatives aux dossiers en cours, gérer le planning des
commerciaux.

01/2013 - 04/2013 — Stage - Chargée de la clientele, et des comptes clients

09/2012 - 10/2012 — Stage - Assistante comptable

Chargée de saisie des documents bancaires, surveillance de I'évolution des comptes a découvert.
07/2012 - 07/2012 — Stage - Assistante comptable, fiscale et sociale

07/2011 - 07/2011 — Stage d'observation

Découverte du service comptable, fiscal et l'interaction avec les clients.

07/2010 - 07/2010 — Stage d'observation

Découverte de I'entreprise d'aprés le service commercial, financier, et comptable.

Langues

Italien (notions), Arabe (notions), Frangais (notions), Anglais (notions)

Atouts

Forte implication, Créative, Dynamique, Curieuse, Sens de l'organisation, Sens de la négociation, Capacité
d'adaptation, Capacité d'écoute, Capacité de persuasion, Capacité de recherche, Capacité d'analyse,
Capacité de synthése, Microsoft Excel, Microsoft Word, Microsoft Powerpoint, Sage, Ciel compta,



UGGECOM

Logiciels
Pack Office

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



