
Née en Décembre 1969
17600 Corme-royal
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2210291525

Secrétaire juridique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1990 : à Ecole des Secrétaires de Direction (Institut Grandjean)
Secrétaire de Direction Formation avec option sténotypie.

Expériences professionnelles

01/2006 - 12/2009 :
Secrétaire juridique chez Société Civile Professionnelle Moulineau Rosier sur Saintes (17)
Gestion des tâches juridiques, secrétariat, administration, comptabilité, gestion des stocks, accueil clients, vente.

06/1997 - 01/2006 :
Cogérante chez Sarl (vente, Pièces Et Accessoires, Entretien, Réparation Véhicule De Collection)
Administration, gestion, comptabilité, secrétariat, gestion des stocks, accueil clients, vente.

09/1990 - 10/1996 :
Secrétaire juridique chez Société Civile Professionnelle D'avocats sur Paris (75)
Gestion des actes de procédure, dossiers clients, comptabilité, et secrétariat.

Logiciels

Pack Office

Centres d'intérêts

Sport - Étude, Natation
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