
Comptable
75012 Paris  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2210301100

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
02/2005 — Bac +2 — ENC Bessières
BTS Action Commerciale Réalisation d’une étude de marché pour Vidéo Futur à Clichy et organisation d’une 
tombola pour l’association L’enfant à l’Hôpital et la mairie du XVIIème.
12/2000 — Bac — Elisa LEMONNIER
Baccalauréat Technologique Commerce
12/1998 — Elisa LEMONNIER
BEP Métiers de la Comptabilité

Expériences professionnelles
01/2009 - 12/2009 — Comptable
Comptabilité courante, gestion du courrier entrant, préparation, établissement et envoi des payes, 
établissement des factures, déclarations des cotisations sociales et fiscales, relance clients, établissement 
des courriers vers les divers organismes, achats administratif.
06/2006 - 07/2006 — Coordinatrice administrative (Temps partiel)
Préparation et envoi des payes, établissement des factures, relance clients, comptabilité courante, gestion 
du stock fournitures.
09/2005 - 12/2008 — Comptable (Temps partiel)
Préparation et envoi des payes, établissement des factures, relance clients, gestion du stock fournitures.
04/2005 - 06/2005 — Secrétaire de Monsieur l’Ambassadeur Garrigue Guyonnaud (Vacation)
Courrier entrant et sortant, tenu de l’agenda de l’ambassadeur, création et suivi des dossiers en cours, 
gestion du stock fournitures.
01/1999 - 07/2002 — Divers jobs étudiants
Marc Orian (comptable), Pop Bijoux (comptable), Jardiland (caissière), Marionnaud (vendeuse).

Langues
Français (maternelle), Espagnol (maternelle), Portugais (courant), Anglais (courant)

Atouts
Comptabilité courante, Gestion du courrier entrant, Préparation et établissement des payes, Établissement 
des factures, Déclarations des cotisations sociales et fiscales, Relance clients, Achats administratif, Gestion 
du stock fournitures, Ciel compta, paye et gestion, Logiciel PL Diffusion (TEMPO, MIKADO et BANCO), Pack 
Office et Power point

Logiciels
Pack Office, Ciel

Permis
Permis B



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


