Assistante polyvalente

93160 Noisy-le-Grand - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 2210310630

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2016 — CAP — GRETA MTI 93

Titre niveau IV vendeur conseil Plomberie sanitaire chauffage électricité
12/2014 — Bac +2 — IFOCOP PARIS Voltaire

Titre niveau Il assistante en gestion des entreprises option action commerciale
12/1997 — Bac

BAC Générale

Expériences professionnelles

03/2021 - 09/2022 — Opératrice DT-DICT

Créer, contrdler et valider des réponses aux DT, DICT, ATU. Gestion administrative et technique des
demandes de travaux et d’'urgences. Organiser les demandes d’interventions d’urgences.

12/2019 - 02/2020 — Assistante relation clients SAV
Gestion administrative, gestion commerciale, gestion de la relation clients fournisseurs, gestion logistique.
05/2019 - 11/2019 — Assistante ADV

Gérer les flux d’appels et mails des clients, gérer des feuilles d’heures d’interventions des techniciens,
appuyer les commerciaux dans la gestion administrative des portefeuilles clients.

06/2018 - 02/2019 — Chargée de clientéle

Gérer les demandes de réservations de salles et organiser les salles, gérer les agendas de réservations,
établir des devis, commandes, factures.

04/2015 - 10/2015 — Assistante d’exploitation

Organiser et planifier et coordonner les tournées des agents de sécurités, gérer les portefeuilles clients
contrats et sous-traitances, recruter, déclarer et gérer le personnel.

Déléguée commerciale
Stage vendeur conseil sanitaire climatisation chauffage, plomberie, électricité
Agent administrative

Langues

Allemand (notions), Anglais (commerciale)

Atouts

Gestion administrative, Gestion commerciale, Gestion de la relation clients, Gestion logistique, Organisation,
Esprit d'analyse, Rigueur et méthode, Flexibilité, Ecoute active

Loisirs

Lecture, Cuisine, Cinéma

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



