Née en 1979

93160 Noisy-le-grand

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2210310630

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2016 : CAP a GRETA MTI 93
Titre niveau IV vendeur conseil Plomberie sanitaire chauffage électricité

12/2014 : Bac +2 a IFOCOP PARIS Voltaire
Titre niveau lll assistante en gestion des entreprises option action commerciale

12/1997 : Bac
BAC Générale

Expériences professionnelles

03/2021 - 09/2022 :

Opératrice DT-DICT chez Enedis sur Noisy-le-grand

Créer, controler et valider des réponses aux DT, DICT, ATU. Gestion administrative et technique des demandes
de travaux et d'urgences. Organiser les demandes d'interventions d'urgences.

12/2019 - 02/2020 :
Assistante relation clients SAV chez Hermes Luxe sur Bobigny
Gestion administrative, gestion commerciale, gestion de la relation clients fournisseurs, gestion logistique.

05/2019 - 11/2019 :

Assistante ADV chez Cig Sarp Veolia sur Chelles

Gérer les flux d'appels et mails des clients, gérer des feuilles d'heures d'interventions des techniciens, appuyer
les commerciaux dans la gestion administrative des portefeuilles clients.

06/2018 - 02/2019 :

Chargée de clientéle chez Ifocap Groupe sur Paris

Gérer les demandes de réservations de salles et organiser les salles, gérer les agendas de réservations, établir
des devis, commandes, factures.

04/2015 - 10/2015 :

Assistante d'exploitation chez Tasnim Guard Security sur Aubervilliers

Organiser et planifier et coordonner les tournées des agents de sécurités, gérer les portefeuilles clients contrats
et sous-traitances, recruter, déclarer et gérer le personnel.

/ a ce jour:



Agent administrative chez Caf De Seine St Denis sur Noisy-le-grand

/ a ce jour:
Stage vendeur conseil sanitaire climatisation chauffage, plomberie, électricité chez Cedeo St Gobain sur Paris

/ a ce jour:
Déléguée commerciale chez Spcl - France-loisrs sur 75019

Langues

Allemand (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : commerciale / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intéréts

Lecture, Cuisine, Cinéma
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