
Né en 1981
71100 Chalon-sur-saône
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2211111158

Chargé d'affaires / responsable administratif et financier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Bourgogne-Franche-Comté, dans l'Administration et juridique.

Formations

2022 : Bac +5 à IAE Université de Bourgogne sur Dijon
MASTER 2 Management et Administration des Entreprises

2022 : Diplôme à ACU certification officielle éditeur
Autodesk AutoCAD

2022 : Diplôme à ESSEC Business School
Certification d'Excellence Opérationnelle

2022 : Diplôme à XL Formation
Green Belt Lean -Black Belt Lean en cours

2022 : Diplôme à INRS France
Prévention des risques professionnel

2010 : Bac +5 à Conservatoire National des Arts et Métiers sur Paris
MASTER 2 Management et Promotion de la Construction Durable

2008 : Bac +3 à Université de Bourgogne sur Dijon
LICENCE PRO Conduite de Travaux et Développement Durable

2007 : Bac +3 à Université de Valenciennes sur Valenciennes
LICENCE 2 DROIT Option Droit Privé

2004 : Diplôme à Université de Valenciennes sur Valenciennes
Diplôme d'Accès aux Études Universitaire (cours du soir)

2000 : Diplôme à Compagnons du devoir sur Villeneuve D'ascq
Brevet Professionnel Menuiserie Agencement

Expériences professionnelles

09/2020 à ce jour :
Chargé d'affaires/Responsable Administratif et Financier chez Carrelages Berry
DÉVELOPPEMENT COMMERCIAL
- Réponse technique et financière (AO public/privé)
- Relation clientèle et négociation commerciale
- Développement du carnet de commande et gestion du plan de charge
ADMINISTRATIF ET JURIDIQUE
- Préparation des navettes de paye, veille sociale
- Gestion juridique des dossiers litigieux



- Veille Juridique autour de l'acte de construire : Marché public,
relations contractuelles, DTU
- Établissement des dossiers de certification QUALIBAT
MANAGEMENT & CONDUITE OPÉRATIONNELLE
- Porte feuille d'affaire annuel de 2M
- Contre étude (recherche de solutions techniques optimisées)
- Conduite OP (planning-approvisionnement-management d'équipes)
- Management de la qualité et de la sécurité (PPSPS, DUER, Outils Lean)

2009 - 2010 :
Conducteur de travaux tout corps d'état secondaires chez Groupe Dlsi - Emo France
Conduite de projet d'agencement de haut standing : magasins Lancel, Longchamps, librairie du Carrousel du
Louvre, Chalets très haut standing à Val d'Isère, Courchevel, Méribel, Shtat (suisse).
- Préparation du salon annuel de l'aménagement Zurich Stand Roche Bobois.
- Étude dossiers techniques, lecture plans, métrés, approvisionnement
- Encadrement d'équipes ( jusqu'à 18 pers et 5 ST)
- Coordination des corps d'état second oeuvre
- Respect DTU et cahier des charges
- Interlocuteur MOE - MOA
- Expérience internationale 2009 (7 mois) : Agencement du Fairmont Hôtel, Le Caire
- Expérience internationale 2015 (8mois) : Agencement du Airport Marriott Hôtel, Riyadh

2007 - 2009 :
Chef d'équipe menuiserie agencement chez Ago & Groupe Phénix
Encadrement opérationnel dans le cadre de programme de réhabilitation ou de construction neuve en
menuiserie : (Bâtiment St
Cosme (71), Université catholique de Lille (59); Sous préfecture de Beaune(21); 60 lgts individuel PSLA (St
Rémy 71); etc.
- Étude dossiers techniques, lecture plans, métrés, approvisionnement
- Encadrement d'équipes 3 à 5 pers
- Fabrication en atelier et pose d'élément de menuiserie (châssis double ventaux croisé à la française, escalier
sur limon débillardé, portes d'entrée grand cadre à plate bande)

2001 - 2004 :
Responsable Régie Technique Maintenance Immobilière chez Société Immobilière Grand Hainaut
- Pilotage programme de réhabilitation et rénovation (menuiserie et plomberie sanitaire)
- Constitution de la partie technique des DCE.
- Étude des offres.
- Pilotage Opérationnel et Management d'équipe (6 collaborateurs)
- Maitrise d'oeuvre TCE pour les contrats cadres de maintenance

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, AutoCAD

Atouts et compétences

Gestion de projet (mode SQDC)
Développement commercial
Droit immobilier-construction
Maitrise Technique Construction



Gestion et maitrise financière
BIM &amp; déploiement LEAN
Règles de sécurité
Résolution de problèmes complexes
Communication &amp; travail en équipe
Gestion du temps et des priorités
Management &amp; intelligence émotionnelle
Pugnacité

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Culture &amp; Civilisations étrangères
Art de la Renaissance
Management &amp; Comportement
Organisationnel
Nature ...
Aviron Skiff (amateur)
4 Barré (championnats inter-entreprises)
VTT XC &amp; RANDO (amateur)
Canoé Kayak (occasionnel en famille)
Randonnée &amp; Bivouac (autant que possible en famille)
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