Née en 1987

78140 Vélizy-villacoublay
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2211141522

Secrétaire / assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2008 : Bac +2
1er année BTS ASSISTANTE DE DIRECTION

2007 : Bac Pro
BAC PRO SERVICES

2005 : BEP
BEP SECRETARIAT

Expériences professionnelles

2019 acejour:
Assistante logistique chez Client Orange/iss Fm

2018 - 2018 :
Réceptionniste/Assistante chez Montempo Appart'hotel

2015 -2017 :
Responsable de magasin/Manager chez Calzedonia

2007 - 2009 :

Equipiére polyvalente/Hbtesse chez Macdonald's

- Accueillir, conseiller et diriger les clients visiteurs

- Gestion des équipes (management, recrutement, formation, etc...)
- Taches administratives diverses

- Rédaction des comptes-rendus mensuels des données

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

SECRETAIRE/ASSISTANTE DE DIRECTION

Permis

Permis B



Centres d'intéréts

Running, lecture
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