Née en 1991

97610 Labattoir

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2211150900

Collaboratrice comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région DOM TOM, dans I'Administration et juridique.

Formations

2022 : Bac +3
Licence Professionnelle Droit Economie Gestion mention métiers de la gestion et de la comptabilité :
Comptabilité et Paie

2021 : Bac +2
Brevet de Technicien supérieur Comptabilité Gestion

2017 : Dipldme
Attestation de formations aux gestes et soins d'urgences

2013 : Dipléme
Dipléme d'Assistante dentaire qualifiée

2009 : Bac
Baccalauréat Scientifique

Expériences professionnelles

2020 - 2022 :

Collaboratrice comptable chez Isquierdo Conseil Comptabilité
Gestion comptable et sociale des dossiers clients

Préparation des documents annuels de cloture

2012 - 2019 :

Assistante Dentaire Responsable administrative
Accueil et gestion du carnet de rendez-vous
Réception et pointage des factures

Pointage bancaire,

Gestion administrative

Coordinatrice technique,

Assistanat en bloc opératoire,

Stérilisation des instruments,

Gestion des stocks

2011 -2012:
Assistante pédagogique chez Groupe Scolaire Paul-eluard sur Orly
Appui au personnel enseignant pour le soutien et I'accompagnement pédagogiques aux éléves en difficulté



2011 - 2011 :

Agent administratif chez Société Invivo sur Paris

Enregistrement et mise a jour des fiches de données de sécurité.

Réception et enregistrement des factures fournisseurs en collaboration avec le service de comptabilité.

2010 - 2011 :

Employée polyvalente chez Domino's Pizza, Etats Unis
Accueillir les clients,

Prendre les commandes,

Assurer la caisse

2009 - 2010 :

Jeune fille au pair, Etats Unis

Assurer I'accompagnement des enfants a I'école,
Enseignement du frangais

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Collaboratrice comptable/Responsable administrative

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Fitness
Couture
Cuisine
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