Née en 1997

91530 Saint-chéron

0 a 1 an d'expérience
Réf : 2211161212

Assistante de direction / assistante production

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2021 : Dipldme a EF INTERNATIONNAL
Anglais générale

2020 : Bac +2 a ITIS FORMATION sur Evry
BTS MANAGEMENT DES UNITES COMMERCIALES - Niveau I

2015 : Bac a Lycée Francisque Sarcey sur Dourdan
BACCALAUREAT PROFESSIONNEL VENTE - Niveau IV

Expériences professionnelles

2022 :

ASSISTANTE PRODUCTION chez Hutchinson sur Bondoufle
Gestion RH ( suivi des absences, congeés, notes de frais...)
Gestion des indicateurs de production

Gestion des entrées et sorties de matiére

2020 - 2022 :

ASSISTANTE PRODUCTION TRAVAUX chez Sogetrel sur Villebon Sur Yvette
Animation des réunions (Présentation orale, Powerpoint..)

Pilotage, suivi des résultats et mise en place de plan d'actions

RH : Planification équipe, pointages, commande de matériel

2017 - 2020 :

ASSISTANTE DE DIRECTION (Alternance) chez Leon De Bruxelles sur Lisses

Supervision du service et suivi des résultats

Satisfaction et fidélisation client

Vérification de I'application des procédures de qualité, regles de sécurité et hygiéne par les salariés

2016 - 2017 :

EMPLOYEE POLYVALENTE chez Carrefour Contact sur Breuillet

Contréle et étiquetage des produits

Mise en rayons (Réapprovisionnement, implantation, fascing, rotation des produits)
Accueil, encaissement

Langues




Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

ASSISTANTE DE DIRECTION/ASSISTANTE PRODUCTION

Permis

Permis B
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