Née en 2001

95150 Taverny

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2211161410

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2021 : Bac +2 a Lycée Camille Pissarro sur Pontoise
BTS Gestion de la PME

2019 : Bac a Lycée Jacques Prévert sur Taverny
Bac STMG mention assez bien

Expériences professionnelles

02/2021 - 2021 :

Stagiaire assistante administrative chez Le Jardin Des Sens Paysagiste sur Osny
Elaboration de devis

Rédaction de courriers de relance

Prise de rendez-vous

Facturation

08/2020 a ce jour :

Equipiére polyvalente chez Burger King sur Taverny
Gestion d'une équipe de 5 personnes

Accueil des clients

Prise de commandes

Encaissements

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Assistante administrative

Permis

Permis B
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