Née en Novembre 1999
62880 Vendin-le-vieil
3 a 5 ans d'expérience
Réf: 2211161641

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2020 : Bac +2 a Lyceée Voltaire sur Wingles
BTS Assistant de gestion

2017 : Bac a Lycée Voltaire sur Wingles
Bac littéraire

2017 : Dipldme a ALSH Pont sur Vendin
BAFA

Expériences professionnelles

2020 - 2020 :
Stagiaire assistante de gestion chez Kyrielys sur Noyelles-sous-lens
Contréle de la sécurité des ateliers, recherche de fournisseurs, élaboration du document unique de I'entreprise

2019 - 2019 :
Stagiaire assistante de gestion chez Iris Informatique sur Billy-berclau
Vérification et édition des factures, relance fournisseurs et clients, édition de bons de commande et livraison

2017 - 2022 :
Animatrice périscolaire et centres aérés vacances scolaires chez Mairie De Pont a Vendin sur Pont a Vendin

Langues

Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Assistante administrative/Assistant de gestion

Permis




Permis B

Centres d'intéréts

Musique
Sport
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