
Née en 1997
92190 Meudon
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2211221122

Collaboratrice comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2022 : Bac +5 à Campus Strat innov
Master2 en CONTRoLE DE GESTION
- NORME IFRS
- FORCAST & BUDGET
- FISCALITÉ

2020 : Bac +4 à IEAM sur Paris
Master 1 en finance d'entreprise
-COMPTABILITÉ APPROFONDIE

2018 : Bac +3 à Technolab/ISTA Bamako, Mali
Licence L3 Science Technique Comptable et Financière
- MARKETING FINANCIER

2015 : Bac +2 à Technolab/ISTA Bamako, Mali
Diplôme Universitaire et Technique (D.U.T) en Finance Comptabilité

Expériences professionnelles

2021 à ce jour :
Stagiaire chez Holding Quanteam
Réalisation niveau comptabilité :
- Saisie des relevés bancaire de chaque structure dans les journaux d'OD
- Justifier et corriger les comptes d'attente
- le Pointage et lettrage des écritures saisies dans sage 100
- Rapprochement bancaire
- Aide pour l'établissement du bilan et pour la clôture
- Saisie des factures d'achat et ventes dans YOOZ
- Exportation des factures de ventes et d'achats dans sage 100
- Relance client
- Validation des notes de frais et les mettre en paiement
- Saisie des factures fournisseurs et sous-traitant et les mettre en paiement
- Participation à la déclaration de la TVA
Réalisation niveau Administration des ventes
- Vérification des factures
- Création des contrats consultants ; commandes ; missions
- Relancer les managers pour que les consultants puissent saisir leur CRA
- Imprimer et faire signer les contrats consultants
- Faire des avenants pour les contrats à prolonger
- faire la facturation et envoyer les factures pour paiement
- Mettre les contrats sur YOUSIGN pour signature



- Relancer les sous-traitants concernant les documents légaux
- Créer les nouveaux contrats sur le logiciel ALIBEEZ

2021 - 2021 :
Stagiaire chez Bsic-mali Sa
dans le département finance comptabilité Réalisation : - Faire l'état de rapprochement - Déclarer les impôts -
Justifier les comptes d'attentes - Saisir les documents comptables dans le système avec le logiciel SOPRA

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

comptabilité/Administration des ventes

Centres d'intérêts

Lecture des ouvrages de finance
Loisirs - Voyage - Vie associative
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