
Née en 1970
59243 Quarouble
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2211290719

Assistante technique & gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1996 : Bac +2 à IUT de Valenciennes
DUT Génie Mécanique et Productique 

12/1991 : Bac à LA SAGESSE, Valenciennes
BAC G2 Technique Quantitative de Gestion 

Expériences professionnelles

12/2022 - 06/2025 :
Assistante de direction chez Greening sur Somain
Gestion administrative, organisation générale, suivi des tableaux de bord chantier, appui aux chefs de projet et
au bureau d'études, gestion des notes de frais et des formations.

11/2021 - 04/2022 :
Assistante de production / Assistante achats chez Alstom / Geismar Nord sur Crespin / Anzin
Gestion des achats, suivi des appels d'offres, support clients, gestion des écarts, suivi des transports et des
litiges fournisseurs.

02/2019 - 11/2020 :
Assistante de gestion chez Efm Steel Louise sur Famars
Gestion administrative, suivi des absences, maladies, congés, visites médicales, transmission des variables de
paie, suivi de la trésorerie et facturation.

05/2018 - 12/2018 :
Assistante ADV pièces de rechange France et BNL chez Bombardier Transport sur Crespin
Gestion administrative des appels d'offres, suivi des commandes, support client, gestion des écarts et des
licences de transfert de technologie.

09/2016 - 02/2018 :
Assistante ADV pièces de rechange Marine et Chine chez Areva Np sur Jeumont
Gestion des achats, suivi des transports, gestion des litiges fournisseurs, suivi des licences et des contrôles
avec les inspecteurs.

03/2002 - 07/2016 :
Assistante Technique chez Scaldis sur Quiévrechain
Gestion technique et administrative du bureau d'ingénierie, suivi des dossiers de chantier, documentation



technique, gestion des EPI, outillages et consommables.

11/1997 - 02/2002 :
Assistante Commerciale / Chef de Projet chez Ingersoll‑rand sur Sin‑le‑noble
Gestion administrative, organisation des déplacements, suivi des notes de frais, appui aux chefs de projet, suivi
des tableaux de bord chantier.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Véhicules anciens
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