52190 Is6mes
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2211291241

Responsable administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2006 : Bac +2 4 BTS GESTION PME PMI
BTS GESTION PME PMI

12/1990 : Bac a BAC PROF. Comptabilité Gestion Administrative
BAC PROF. Comptabilité Gestion Administrative

Expériences professionnelles

03/2016 - 09/2022 :

Responsable Administrative chez Sasu Ace Btp Ingeneery sur Nogent (52)

Responsable de la gestion administrative d'un bureau d'études d'ingénierie BTP, encadrement des équipes,
contrdle des activités administratives.

04/2015 - 02/2016 :
Assistante Administrative - Service juridique chez Capeb Cote D'or sur Dijon (21)
Gestion administrative au sein d'un syndicat professionnel des artisans du BTP.

02/2013 - 04/2015 :
Responsable Administrative et Financiere chez Sas C2p sur Longvic (21)
Gestion administrative et financiére d'une entreprise de second oeuvre BTP.

05/2011 - 02/2013 :
Responsable Administrative chez Sasu Ace Btp sur Nogent (52)
Gestion administrative d'un bureau d'études d'ingénierie BTP.

08/2000 - 05/2011 :
Comptable Principale chez Groupe Bory sur Dijon (21)
Gestion comptable au sein d'un bureau d'études d'ingénierie BTP.

07/1996 - 08/2000 :
Opératrice de saisie - Poste de nuit chez Sdip Tessi sur Dijon (21)
Traitement de données informatiques bancaires.

05/1992 - 06/1996 :
Opératrice de saisie - Poste de nuit chez Brink's Lyon sur Dijon (21)
Traitement de données informatiques bancaires.



07/1990 - 05/1992 :
Employée libre-service - Caissiére vendeuse chez Supermarche Casino sur Dijon (21)

Logiciels

Pack Office, Everwin Sx, Sharepoint, Microsoft Teams, Chorus Pro, Ediflex, Gespro, Gis, Quadra Compta, Apibat
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