Responsable Administrative

52190 Isbmes - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2211291241

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2006 — Bac +2 — BTS GESTION PME PMI

BTS GESTION PME PMI

12/1990 — Bac — BAC PROF. Comptabilité Gestion Administrative
BAC PROF. Comptabilité Gestion Administrative

Expériences professionnelles

03/2016 - 09/2022 — Responsable Administrative

Responsable de la gestion administrative d'un bureau d’'études d’'ingénierie BTP, encadrement des équipes,
contrdle des activités administratives.

04/2015 - 02/2016 — Assistante Administrative - Service juridique

Gestion administrative au sein d'un syndicat professionnel des artisans du BTP.
02/2013 - 04/2015 — Responsable Administrative et Financiére

Gestion administrative et financiére d'une entreprise de second ceuvre BTP.
05/2011 - 02/2013 — Responsable Administrative

Gestion administrative d'un bureau d'études d'ingénierie BTP.

08/2000 - 05/2011 — Comptable Principale

Gestion comptable au sein d'un bureau d’études d’ingénierie BTP.

07/1996 - 08/2000 — Opératrice de saisie — Poste de nuit

Traitement de données informatiques bancaires.

05/1992 - 06/1996 — Opératrice de saisie — Poste de nuit

Traitement de données informatiques bancaires.

07/1990 - 05/1992 — Employée libre-service — Caissiére vendeuse

Atouts

Management, Comptabilité - Finances, Ressources humaines, Gestion administrative, Animation d’équipe,
Autonomie, Polyvalence, Organisation et rigueur, Sens de I'écoute et de la communication, Capacité
d’adaptation, Esprit d’équipe, Maitrise du pack Office, ERP : Everwin SX, Plateformes collaboratives :
Sharepoint, Microsoft Teams, Logiciels : Quadra Compta, APIBAT

Logiciels
Pack Office, Everwin Sx, Sharepoint, Microsoft Teams, Chorus Pro, Ediflex, Gespro, Gis, Quadra Compta,
Apibat

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



