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95520 Osny
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Assistante commerciale et administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2020 : CAP
BEP Gestion Administration

12/2018 :
DNB

12/2018 :
CFG

Expériences professionnelles

01/2021 - 12/2021 :

Assistante commerciale et administrative chez Rrg Arkaneo

Facturation des ordres de réparations, gestion des encours, classement et archivage, traitement des
commandes fournisseurs, gestion de la sous-traitance, gestion des approvisionnements MPR, comptabilité
client, gestion des plannings et des états de présence, gestion des intérimaires.

01/2021 - 12/2021 :

Stagiaire chez Rrg Arkaneo

Facturation des ordres de réparations, classement, traitement des commandes fournisseurs, gestion de la sous-
traitance et archivage.

01/2019 - 12/2019 :
chez Rrg Arkaneo

01/2018 - 12/2018 :
chez Rrg Arkaneo

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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