Sandra B. - Née en 1994
59300 Valenciennes

3 ans d'expérience

Réf : 2212081245

Gestionnaire de location immobiliere

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans I'lmmobilier.

Formations

2013 : Bac Pro a LYCEE GAY LUSSAC sur Chaunay
Bac Pro Commerce

2012 : BEP a LYCEE GAY LUSSAC sur Chaunay
BEP MRCU

Expériences professionnelles

06/2021 a ce jour :
Directrice / Gestionnaire immobilier chez Groupe Pichet

2020 - 2021 :
Responsable de résidence / Gestionnaire immobilier chez Global Exploitation

2020 - 2020 :
Assistante administrative chez Polyclinique Vauban

2019 - 2020 :
Conseillére insertion professionnelle chez Pole Emploi

2019 - 2019 :
Secrétaire administrative chez Soufflet Alimentaire

2018 - 2018 :
Hétesse d'accueil / Gestionnaire de locations chez Renault Retail Group

2015 -2016:
Secrétaire de direction chez Ns Cars

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Gestion immobiliére

Prospection (mail/téléphone)

Rentabilité des locations

Gestion des ressources et des stocks

Suivi des prestations et services complémentaires



Gestion administrative et finances (loyers, contentieux, dépenses de la résidence, budget)
Gestion comptable

Gestion des contacts/visites/état des lieux

Etablissement d'un bail immobilier

Gestion administrative

Tenue registre clients et prise de rendez-vous

Accueille, renseignement et orientation les clients

Organisation de déplacements professionnels

Gestion du courrier

Saisie de documents numériques

Permis

Permis B
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