
Assistante de gestion polyvalente
93400 Saint-Ouen-sur-Seine  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2212221023

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2011 — Bac +2
BTS assistante de gestion polyvalente
12/2009 — Bac +3 — Université d’Alger
Licence en traduction et interprétation
12/2005
Baccalauréat en sciences de la nature et de la vie

Expériences professionnelles
11/2011 - 11/2011 — Stagiaire en comptabilité
11/2010 - 11/2010 — Agent de sécurité
04/2009 - 10/2009 — Télé conseillère
Chargée du suivi des dossiers des clients, traitement des réclamations, réception des appels (français, 
anglais, arabe), saisie et gestion informatique.
01/2008 - 12/2008 — Traductrice stagiaire
01/2007 - 12/2007 — Vendeuse en prêt à porter femmes

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Arabe (maternelle)

Atouts
Maîtrise du Pack office, Discrétion, Autonomie, Organisation

Logiciels
Pack Office

Loisirs
Tennis, Lecture (James Ellroy, Yasmina Khadra)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


