
Assistant polyvalent
91230 MONTGERON  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2212261642

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2010 — Bac +2
BTS Assistant De Gestion PME/PMI
06/2008 — Bac
Baccalauréat Technologique (Communication et Ressources Humaines)

Expériences professionnelles
01/2012 - 06/2012 — Gestionnaire
01/2011 - 09/2011 — Assistant de Gestion
11/2010 - 12/2010 — Opérateur de Saisie
10/2010 - 10/2010 — Assistant de Paie
11/2009 - 12/2009 — Assistant Qualité Service Clients
05/2009 - 06/2009 — Assistant Administratif
02/2009 - 02/2009 — Assistant Comptable
07/2007 - 07/2007 — Agent Administratif Service Maintenance

Langues
Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts
Gestion des commandes clients, Suivi des litiges et des livraisons, Gestion des congés payés, Gestion de 
Décomptes de Sécurité Sociale, Rédaction de courriers, Gestion du Droit Individuel à Formation (DIF)

Logiciels
Pack Office, Ciel, Sage

Loisirs
Rédaction de nouvelles, Recherches documentaires (histoire contemporaine)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


