
Née en Mai 1975
91610 Ballancourt-sur-essonne
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2212271438

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : à Ecole STudi
Titre Professionnel Assistant Ressources Humaines Obtention partielle

12/1994 : Bac à Institut Jeanne d'Arc
Baccalauréat G3 

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2023 :
Chargée de clientèle chez Serpollet sur Ormoy
Saisie des bons de livraison, saisie des factures, rapprochement avant règlement, relances téléphoniques et par
courriers, étude et validation des réaménagements de créances, traitement des chèques impayés, suivi des
procédures collectives.

09/2003 - 10/2021 :
Chargée de clientèle chez Carrefour Banque sur Évry
Recouvrement amiable de créances impayées par téléphone et par courrier, aide ponctuelle à la facturation,
mise sous scellé des machines à affranchir.

08/1994 - 05/2001 :
Chargée de clientèle chez La Poste sur Nanterre
Recouvrement amiable de créances impayées par téléphone et par courrier, aide ponctuelle à la facturation.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intérêts

Activités sportives (natation, salle de sport, cours de pilates), Cuisine, Jeux de société, Voyages, Activités créatives
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