
Responsable Administratif et Financier
Né(e) en 1970  ·  83600 FREJUS  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2212281131

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2012 — Bac +2
BTS CGO (Comptabilité et Gestion des Organisations)
12/2012
DCG (diplôme Comptabilité Générale)
12/1988 — Lycée J.CARTIER
Baccalauréat C (maths, physique)

Expériences professionnelles
01/2018 - 10/2022 — Responsable Administratif et Financier multi-sites
Encadrement de 9 assistantes, contrôle de la comptabilité générale et analytique, reporting mensuel, 
gestion de la partie RH, établissement des budgets trimestriels, gestion cash-flow, gestion des stocks, 
optimisation contrats frais généraux.
01/2016 - 12/2018 — Responsable Administratif et Financier multi-sites
Encadrement de 3 assistantes, animation de 3 responsables Administratives, contrôle de la comptabilité 
générale et analytique, reporting mensuel, élaboration d’arrêtés comptables, gestion de la partie RH.
01/2012 - 12/2015 — Responsable Administratif et Comptable mono-site
Encadrement de 2 assistantes, prise en charge de la comptabilité générale et analytique, reporting mensuel, 
élaboration d’arrêtés comptables, gestion de la partie RH.
01/2009 - 12/2011 — Responsable Administratif et Comptable
01/2000 - 12/2007 — Comptable unique

Langues
Anglais (courant), Allemand (notions)

Atouts
Gestion administrative, Gestion comptable, Gestion RH, Gestion financière, Reporting, Utilisation experte de 
Word, Utilisation experte d'Excel, Utilisation experte de Power Point, Utilisation experte d'Outlook, Utilisation 
experte de MS Teams, Pratique des ERP (SAP, HR Access, ORACLE, Cubicus, EBP, VISION 2), 
Connaissance des systèmes d’exploitation Mac et Windows

Logiciels
Acrobat Pro Adobe, Chorus Pro, Sap, EBP, Oracle, Pack Office, Outlook, Ms Teams, Internet, Hr Access, 
Cubicus, Vision 2

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


