Comptable Client / Assistante - Gestionnaire RH

78700 Conflans-Sainte-Honorine - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2301101118

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2001 — Bac +2

BTS Comptabilité et gestion

12/1999 — Bac

Baccalauréat Professionnel de comptabilité

Expériences professionnelles

06/2024 - 12/2024 — Gestionnaire commission administrative paritaire

Organisation et gestion des CAP, CCP et conseil de discipline, accueil téléphonique et physique, gestion du
calendrier, rédaction de I'ordre du jour, mise a jour des listes de représentants, etc.

01/2023 - 06/2024 — Référente Economat Recherche

Transformer les DA en Bons de commandes, traiter les charges exceptionnelles, effectuer remboursements,
débloquer les services faits, mettre a jour les tableaux de bord, etc.

11/2021 - 01/2023 — Gestionnaire Economat
01/2020 - 10/2021 — Comptable Client

Comptabiliser les encaissements clients, relancer les clients en retard de paiement, suivre la balance des
litiges clients, établir les factures Proforma.

11/2017 - 11/2019 — Employée de caisse

08/2010 - 06/2011 — Assistante-comptable

Controle, vérification et saisie des factures, frappe de courrier divers, assistance au chef du service audit.
12/2007 - 06/2009 — Assistante technique en intérim

Assister le chargé d’affaire.

Langues
Anglais (courant), Arabe (maternelle)

Atouts
Gestion administrative, Comptabilité, Gestion des ressources humaines, Gestion de projet, Communication

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



