
Née en 1983
78140 Velizy
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2301230757

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2005 : Bac +2 à INSTITUT MEDICIS sur Paris
BTS Comptabilité Gestion Organisation Contrat de qualification.

2003 : Bac +2 sur Paris
Baccalauréat professionnel option comptabilité

2001 : Bac +2 sur Paris
Obtention du brevet d'études professionnel des métiers de comptabilité

Expériences professionnelles

2019 à ce jour :
Comptable Unique chez Findrive sur Paris

2014 - 2019 :
Responsable Administratif et Financier chez Art X Bat sur Paris

2006 - 2014 :
Comptable unique chez Société Clin D'oeil Communication sur Paris

2003 - 2006 :
Comptable chez France Deal sur Paris

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Sage

Atouts et compétences

COMPTABLES
• Tenue de compte
• Saisie et analyse comptable
• Révision et analyse permanente des comptes de la balance générale
• Suivi, pointage régulier des comptes fournisseurs
• Formalité constitution, transfert de siège, assemblée général, rapport de gestion



• Paie (Établissement des salaires, des dossiers administratifs de chaque salarié, déclarations uniques d’embauche,
virement, préparation)
• Production des cotisations sociales
• Préparation et production des déclarations fiscales
• Suivi de la trésorerie
• Relations avec les prestataires financiers (banques, BPI...)
• Saisie et contrôle des notes de frais de l’équipe de direction

ADMINISTRATIVES
• Gestion des services généraux (gestion flotte automobile et téléphonique, achats courants…)
• Réalisation de la gestion administrative du personnel : transmission des informations de paie (externalisée), suivi
des congés…
• Facturation clients et gestion des encaissements ;
• Paiement des fournisseurs et relance de facturation clients

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Sports
Lecture
Cinéma
Danse
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