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Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2011 : Bac Pro
Baccalauréat professionnelle métier de la comptabilité

2008 : BEP
Brevet d'étude professionnelle métier de la comptabilité

Expériences professionnelles

2010 :

Stage Comptabilité chez Brc Gestion

Vérification du bilan de I'entreprise, vérification de I'Etat de rapprochement, réception des appels téléphoniques,
I'archivage des documents

2009 - 2010 :
Extra dans la restauration chez Ailes Guadeloupeen
Service sur table, dressage des plats, chargés d'accueillir les clients

2008 - 2009 :

Stage secrétaire comptable chez Mobilia

Chargé de la clientele, vendre des articles, comptabiliser la vente et la caisse.
Réception des appels téléphoniques

Langues

Francgais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Secrétaire Comptable

Permis




Permis B

Centres d'intéréts

Musique, sport, lecture, cinéma
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