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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2011 : Bac a LP Paul Langevin sur Ste Geneviéve Des Bois
Baccalauréat Comptabilité

2009 : BEP a LP Paul Langevin sur Ste Geneviéve Des Bois
BEP Comptabilité

Expériences professionnelles

2010 - 2011 :

Stage de comptabilité chez Cabinet Gestech sur Paris

 Suivie des comptes clients et fournisseurs,

 Imputations et comptabilisations des factures de fournisseurs, de clients et de trésorerie,

* Préparer, organiser, traiter et mettre a jour des dossiers,

* Participation a la détermination et a la déclaration du résultat fiscal,

» Enregistrement des chéques de diverses entreprises,

» Montage des bilans de diverses sociétés a I'écrit puis sur informatique, Controle de factures regues,
* Préparation des DUE sur 'TURSSAFF.FR ....

2009 - 2009 :

Stage chez College Olivier De Serres sur Viry-chatillon

* Accueil téléphonique et Accueil physique,

* Prise de RDV entre parents-professeurs, parents-administration,
 Classement des dossiers éléves, des dossiers fournisseurs,

* Envoi de fax et Encaissement des chéques pour la cantine,

* Préparation de commande (Devis) et commande en ligne

Langues

Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Sage

Atouts et compétences

COMPTABLE



Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Le Chant, la Danse, la Musique, I'Informatique, Internet, Sortir et Cinéma
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