Née en Juillet 1985

70270 Saint-barthélemy
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2301260707

Secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Bourgogne-Franche-Comté, dans I'Administration et juridique.

Formations

2020 : Certification @ GRETA sur Lure
Certifications TOSA

2015 : Formation a ESPE sur Vesoul
Formation AESH

2012 : Formation a GRETA sur Lure
Formation de commerce

2009 : Bac Pro a Lycée St Joseph sur Lure
BAC PRO - accueil assistance conseil

2002 : BEP a Lycée St Joseph sur Lure
BEP Vente action marchande

Expériences professionnelles

2021 - 2022 :
Prépatrice de commandes chez Groupe Sis Seb Faucogney Et La Mer

2020 - 2021 :
Agent d'entretien chez Mairie De Palante

2017 - 2018 ;
Assistante de vie scolaire chez Ecole élémentaire De Servance

2015 -2015:
Assistante d'éducation chez College Des Combelles sur Fougerolles

2013 - 2015 :
Assistante de vie scolaire chez Pble éducatif La Cote Et Rpi Ronchamp

2012 -2012:
Employée libre service chez Intermarché sur Lure

2011 - 2011 :
Assistante d'éducation chez College St Anne sur Lure

2007 - 2008 :
Secrétaire agent d'accueil chez Ambulances Grosdemouge sur Melisey



2006 - 2011 :
Agent recenseur chez Mairie St Barthélémy

2006 - 2006 :
Agent d'accueil chez Office De Tourisme sur Melisey

2004 - 2005 :
Agent de fabrication chez Lisi Automotive sur Melisey

Langues

Francgais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

- Accueillir le public et Répondre aux appels téléphoniques
- Gérer un planning et prendre des rendez-vous

- Utiliser I'outil informatique

- Trier, classer et archiver des documents

- Gestion du courrier

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Vélo d’appartement, gym dans le club de Melisey, lecture, animaux, nature
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