
SecrÉtaire
70270 Saint-Barthélemy  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2301260707

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Bourgogne-Franche-Comté
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
2020 — Certification — GRETA
Certifications TOSA
2015 — Formation — ESPE
Formation AESH
2012 — Formation — GRETA
Formation de commerce
2009 — Bac Pro — Lycée St Joseph
BAC PRO - accueil assistance conseil
2002 — BEP — Lycée St Joseph
BEP Vente action marchande

Expériences professionnelles
2021 - 2022 — Prépatrice de commandes
2020 - 2021 — Agent d’entretien
2017 - 2018 — Assistante de vie scolaire
2015 - 2015 — Assistante d’éducation
2013 - 2015 — Assistante de vie scolaire
2012 - 2012 — Employée libre service
2011 - 2011 — Assistante d’éducation
2007 - 2008 — Secrétaire agent d’accueil
2006 - 2006 — Agent d’accueil
2006 - 2011 — Agent recenseur
2004 - 2005 — Agent de fabrication

Langues
Français (courant)

Compétences
- Accueillir le public et Répondre aux appels téléphoniques
- Gérer  un planning et prendre des rendez-vous
- Utiliser l’outil informatique
- Trier, classer et archiver des documents
- Gestion du courrier

Permis
Permis B

Loisirs



Vélo d’appartement, gym dans le club de Melisey, lecture, animaux, nature

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


